
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

งำนทีใ่หบ้ริกำร กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผูป้ว่ยเอดส ์
หนว่ยงำนทีร่บัผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด อบต.งิ้ว  
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 

ส ำนักปลัด อบต. องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลงิว้ 
อ ำเภอหว้ยแถลง จังหวัดนครรำชสีมำ 
โทรศัพท์ : 044-756163 

 
 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

           ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๘ ก ำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมระเบียบฯและมีควำมประสงค์จะขอรับ
กำรสงเครำะห์ให้ยื่นค ำขอต่อผู้บริหำรท้องถ่ินท่ีตนมีผู้ล ำเนำอยู่กรณีไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรับกำร
สงเครำะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรก็ได้ 
           หลักเกณฑ์ 
           ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเครำะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังต่อไปนี้ 
           1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ท่ีแพทย์ได้รับรองและท ำกำรวินิจฉัยแล้ว 
           2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
           3. มีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขำดผู้อุปกำระเลี้ยงดูหรือไม่สำมำรถประกอบ
อำชีพเลี้ยงตนเองได้ในกำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับควำมเดือดร้อนกว่ำหรือผู้ ท่ีมี
ปัญหำซ้ ำซ้อนหรือผู้ท่ีอยู่อำศัยอยู่ในพื้นท่ีห่ำงไกลทุรกันดำรยำกต่อกำรเข้ำถึงบริกำรของรัฐเป็นผู้ได้รับกำร
พิจำรณำก่อน 
           วิธีกำร 
           1.  ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ ท่ีท ำกำร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรก็ได ้
           2.  ผู้ป่วยเอดส์รับกำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู่คุณสมบัติว่ำสมควรได้รับกำรสงเครำะห์หรือไม่โดย
พิจำรณำจำกควำมเดือดร้อนเป็นผู้ท่ีมีปัญหำซ้ ำซ้อนหรือเป็นผู้ท่ีอยู่อำศัยอยู่ในพื้นท่ีห่ำงไกลทุรกันดำรยำกต่อ
กำรเข้ำถึงบริกำรของรัฐ 



            3.  กรณีผู้ปว่ยเอดส์ท่ีได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ถือว่ำขำดคุณสมบัติตำมนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นควำม
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไปเพื่อพิจำรณำใหม่ 
 

 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับกำร
สงเครำะห์หรอืผูร้ับมอบ
อ ำนำจยื่นค ำขอพรอ้ม
เอกสำรหลักฐำนและ
เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำรอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสำร
หลักฐำนประกอบ 
 

45 นำที กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: 45 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
งิ้ว) 

2) กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบนัดหมำยตรวจสภำพ
ควำมเป็นอยู่และคุณสมบัต ิ
 

15 นำที กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: 15 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
งิ้ว) 

3) กำรพิจำรณำ 
 

ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และ
คุณสมบัติของผู้ท่ีประสงค์รับ
กำรสงเครำะห ์
 

3 วัน กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: ไม่เกิน 3 วัน
นับจำกได้
รับค ำขอ 2. 
หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
งิ้ว) 

4) กำรพิจำรณำ จัดท ำทะเบียนประวัติพรอ้ม 2 วัน กรมส่งเสริม (1. ระยะเวลำ : 



ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 เอกสำรหลักฐำนประกอบ
ควำมเห็นเพื่อเสนอผู้บรหิำร
พิจำรณำ 
 

กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

ไม่เกิน 2 วัน
นับจำกกำร
ออกตรวจ
สภำพควำม
เป็นอยู่ 2. 
หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบคือ 
งำนพัฒนำ
ชุมชน  
อบต.งิ้ว) 

5) กำรพิจำรณำ 
 

พิจำรณำอนุมัต ิ
 

7 วัน กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: ไม่เกิน 7 วัน
นับแต่วันที่ยื่น
ค ำขอ  
2. ผู้ 
รับผิดชอบคือ
ผู้บริหำร
องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
3. กรณีมี
ข้อขัดข้อง
เกี่ยวกับกำร
พิจำรณำได้แก่
สภำพควำม
เป็นอยู่
คุณสมบัติหรือ
ข้อจ ำกัดด้ำน
งบประมำณ



ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

จะแจ้ง
เหตุขัดข้องที่
ไม่สำมำรถให้
กำรสงเครำะห์
ให้ผู้ขอทรำบ
ไม่เกิน
ระยะเวลำที่
ก ำหนด) 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   13 วัน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นท่ีออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

3) สมุดบัญชเีงินฝำก
ธนำคำรพร้อม
ส ำเนำ (กรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชพี
ผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นท่ีออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจ
ให้ด ำเนินกำร
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชเีงินฝำก
ธนำคำรพร้อม
ส ำเนำของผู้รับ
มอบอ ำนำจ 
(กรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชพี
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชพี

- 1 1 ชุด - 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

ผู้ป่วยเอดสผ์่ำน
ธนำคำรของผู้รับ
มอบอ ำนำจ) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพือ่รอ้งเรียนได้ท่ี  
1.  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลงิ้ว โทรศัพท์ : 044-756163 หรือ เว็บไซต ์http://www.ngio.go.th 
2.  ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรฐัมนตร ี
หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 



 
 


