
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนทีใ่หบ้ริกำร กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

หนว่ยงำนทีร่บัผิดชอบ ส ำนักปลัด อบต.งิ้ว 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 

งานบริหารงานท่ัวไป ส านักปลัด อบต.งิ้ว  
โทรศัพท์ : 044-756163 

 
 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
          1.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใด
ก็ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานท่ีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือ
เลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีภายในก าหนด            
30 วัน นับต้ังแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
           2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต 
ตาย สาบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ท่ีมีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในค าขอ
จดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นค าขอจดทะเบียนได้ด้วย
ตนเอง เช่น ใบมรณบัตร ค าสั่งศาล เป็นต้น 
           3.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบ
อ านาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได ้
           4.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
           5. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / 
หนว่ยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

 

30 นาที ส านักปลัด  - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนยีม 

5 นาที กองคลัง - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้าหนา้ท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรยีมใบส าคัญ
การจดทะเบยีน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที ส านักปลัด. - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยืน่ค าขอ 

10 นาที ส านักปลัด - 

หมำยเหตุ   ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมี

ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการ

เอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ /หรือยื่นเอกสาร

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้

ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค า

ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น 60  นาที/ราย  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
1) เอกสำรยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หนว่ยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
1) เอกสำรยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หนว่ยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 

 
 
 

0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 

2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ค าขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณชิย์ 

(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบับ - 

3) ส าเนาใบมรณบัตรของ

ผู้ประกอบพาณชิยกิจ 

(กรณีถึงแก่กรรม) โดย

ให้ทายาทท่ียื่นค าขอ

เป็นผู้ลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) ส าเนาหลักฐานแสดง

ความเป็นทายาทของผู้

ลงชือ่แทนผู้ประกอบ

พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

กรรม พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง 

5) หนังสือมอบอ านาจ 

(ถ้าม)ี พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้รับ

มอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบียน (ครั้งละ)  20 บาท 

ค่าธรรมเนยีมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ)  30 บาท 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรียนได้ท่ี  
1.  องค์การบริหารสว่นต าบลงิ้ว โทรศัพท์ : 044-249765 หรือ เว็บไซต ์http://www.ngio.go.th 

2.  ช่องทางการรอ้งเรียน ร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
02-547-4446-7 
3. ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 
4.  ช่องทางการรอ้งเรียน เวบ็ไซต์  : www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.)  



 
 



 
 



ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค. 0403)  

 
 


