
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนทีใ่หบ้ริกำร กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
หนว่ยงำนทีร่บัผิดชอบ ส ำนักปลัด อบต.งิ้ว 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 

ส ำนักปลัด อบต. องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล 
งิ้ว อ ำเภอห้วยแถลง จังหวัดนครรำชสีมำ 
โทรศัพท์ : 044-756163  

 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

            ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2553 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้คนพิกำรลงทะเบียนและยื่นค ำ
ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 ในปีงบประมำณถัดไปณท่ีท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิล ำเนำหรือสถำนท่ีท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
 หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้องเป็นผู้มี คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม
ดังต่อไปน้ี 
          1. มีสัญชำติไทย 
          2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
          3. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
          4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 
            ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำรคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้องแสดงควำม
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำร
หรือผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณี 
            ในกรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว 
           วิธีกำร             
            1. คนพิกำรท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไปให้คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำร
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครอง



ส่ วน ท้ อ ง ถ่ินณ สถำน ท่ี และภ ำย ในระ ยะ เวลำ ท่ี อ งค์ก รปกครอ งส่ วน ท้ อ ง ถ่ิน ป ระกำศก ำห นด 
            2.  กรณีคนพิกำรท่ีได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำ
ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 
            3. กรณีคนพิกำรท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยท่ีอยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำม
พิกำรต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / 
หนว่ยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย
ควำมพิกำรในปีงบประมำณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจ
ยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำร
หลักฐำนและเจำ้หน้ำท่ี
ตรวจสอบค ำรอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกสำร
หลักฐำนประกอบ 
 

20 นำที กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: 20 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
งิ้ว) 

2) กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำม
แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียน 
 

10 นำที กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ 
: 10 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ
คืองำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
งิว้ 

 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   30 นำที/รำย 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหต ุ

1)  เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหต ุ

1) บัตรประจ ำตัวคน
พิกำรตำม
กฎหมำยว่ำดว้ย
กำรส่งเสริมกำร
คุณภำพชีวิตคน
พิกำรพรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชเีงินฝำก
ธนำคำรพร้อม
ส ำเนำ (กรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ย
ควำมพิกำร
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชพี
ผู้สูงอำยุผำ่น
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นท่ีออกโดย
หน่วยงำนของรฐั
ท่ีมีรูปถ่ำยพร้อม
ส ำเนำของผู้ดูแล
คนพิกำรผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้
พิทักษ์ผู้อนุบำล
แล้วแต่กรณี 
(กรณียื่นค ำขอ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหต ุ

2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรบัย่ืนเพิ่มเติม – ไม่มี - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพือ่รอ้งเรียนได้ท่ี  
1.  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลงิ้ว โทรศัพท์ : 044-756163 หรือ เว็บไซต ์http://www.ngio.go.th 
2.  ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรฐัมนตร ี
หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


