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    ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ
เหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

 
 

 
ท่ี 

ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื ่นความประสงคกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน 
 
 

กองชาง  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ  าหน  าท ี ่ ส  วนท  อ ง ถ่ิ น
ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสารเบื้องตน 

2 วัน 
 
 

กองชาง  

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ  าหน  าท ี ่ ส  วนท  อ ง ถ่ิ น
ดำเน ินการตรวจสอบงาน
ดานแผนที่ภาษี ตรวจสอบ
ระยะรนของอาคาร การใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวของ  

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองชาง  

งานท่ีใหบริการ การขอร ับใบอน ุญาตก อสร างอาคาร ตามพระราชบ ัญญัต ิควบค ุมอาคาร                        
พ .ศ . 2522 (แก ไขเพ ิ ่มเต ิมโดยพระราชบ ัญญัต ิควบค ุมอาคาร (ฉบ ับท่ี2) 
พ.ศ.2535 และ (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543) 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชางองคการบริหารสวนตำบลง้ิว 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
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ท่ี 

ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจาหนาที่สวนทองถิ่นตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลนและ
พ ิจารณาออกใบอน ุญาต    
(อ.1) 

7 วัน 
 
 
 

กองชาง  

5 การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 

3 วัน 
 
 

กองชาง  

      รวมระยะเวลา  45 วัน 

งานบริการนี้ไดผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแลว เหลือ 20 วันทำการ 

 

ลำดับ รายการ หมายเหต ุ
1 ขออนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร (ข.1)  
2 สำเนาภาพถายโฉนดทีด่ิน/น.ส.3/ส.ค.1 อ่ืนๆ........................ 

เลขที่/เลขสำรวจที่.................................................................. 
 

3 หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน กรณีกอสรางในที่ดินผูอ่ืน 
4 หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตที่ดินจากเจาของที่ดินขางเคียง กรณีกอสรางชิดแนวเขตที ่ดิน

ผูอ่ืน 
5 หนังสือรับรองผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม ผูทำรายการคำนวณ กรณีท ี ่อาคารม ีขนาดอย ู  ใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปตยกรรมควบคุมแลวแต
กรณีพรอมภาพถายใบอนุญาต 

6 หนังสือรับรองผู ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม ผู ทำรายการ
ออกแบบ 

 

7 หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน (น.4)  
8 หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคุมงาน (น.4)  
9 ใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม  

10 ใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม  
11 แบบแปลน แผนผังบริเวณกอสราง  จำนวน..............ชดุ  
12 รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง  จำนวน..............ชุด  
13 รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง  จำนวน..............ชุด  
14 หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอำนาจลงนาม  
15 หนังสือผูมอบอำนาจใหผูอ่ืนทำการแทน  
16 แผนผังพอสงัเขป  
17 อ่ืนๆ  เชน  ใบมอบอำนาจ ใบมรณะบัตร เอกสารที่เก่ียวของ  (ถามี)   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองชางองคการบริหารสวนตำบลง้ิว                    วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   

ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

 (๑) อาคารท่ีใชเพ่ือการอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร                  

หรืออาคารที่ใชเพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตรหรืออาคาร

เพื่อการเลี้ยงสัตวท่ีมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้วกำแพง หรือประตูที่เปนอาคาร

ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี ้

(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ บาท 

(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 

(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 

(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ ๑๐ บาท 

(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ ๒๐ บาท 

(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๕ บาท 

(๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 

(ค) ใบอนญุาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท 

(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ ๕๐ บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

คาธรรมเนียม 
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  กำหนดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง หรือดัดแปลงอาคารสําหรับการกอสรางหรือสําหรับ 

สวนท่ีมีการดัดแปลง ดังนี้  

  (1) อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้น หรือสูงไมเกินสิบสองเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน 

ตารางเมตรละ 0.50 บาท  

  (2) อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร ใหคิดตาม 

พ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท  

  (3) อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของอาคารแตละชั้นรวมกัน ตาราง 

เมตรละ 4 บาท 

   (4) อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนทีรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินหารอยกิโลกรัมตอหนึ่ง          

ตารางเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกันตารางเมตรละ 4 บาท  

  (5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ สําหรับอาคารท่ีกําหนด 

ตามมาตรา 8(9) ใหคิดตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท                 

ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ สําหรับอาคารท่ีกําหนดตาม มาตรา 

8 (9) อยูในอาคารหรือชั้นหนึง่ชั้นใดของอาคาร ไมตองคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 

   (6) ปาย ใหคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุด ตารางเมตรละ 4 บาท  

  (7) อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทาง หรือทอระบายน้ำ รั้ว หรือกําแพง รวมท้ังประตู

รั้ว หรือกําแพง ใหคิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท ในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตร

หรือเมตร ตั้งแตก่ึงหนึ่งข้ึนไปใหถือเปนหนวยเต็ม ถาต่ำกวาก่ึงหนึ่งใหปดท้ิง ในการคิดความสูงของอาคารเปนชั้น ใหนับ

จํานวนชั้นของพ้ืนอาคารท่ีบุคคลเขาใชสอยได ยกเวนพ้ืนชั้นลอย ในการคิดความสูงของอาคารเปนเมตร ใหวัดจากระดับ

พ้ืนดินถึงหลังคา หรือสวนของอาคารท่ีสูงท่ีสุด ในกรณีทีอาคารมีพ้ืนชั้นลอย ใหคิดพ้ืนชั้นลอยเปนพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารใน

การคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน ดวย 

 

   

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลง้ิว   
โทร. ๐ ๔๔75 6163 - 4 
เขียนคำรองผานเว็บไซต  https://ngio.go.th/ 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

ชองทางรองเรียน 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง 
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                                                                                                                 แบบ ข 1                                             

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ตอเติมอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร           

               

 

 

เขียนท่ี......องคการบริหารสวนตำบลง้ิว...... 

                                                              วันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ...................... 

๒๕๖... ขาพเจา....…………...............เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  อยูบานเลขท่ี………………………………….

ตรอก/ซอย ........................... .ถนน…………………………....หมู ที ่ ........... ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต

............................. จังหวัด........................................................... 

 เปนนิติบุคคลประเภท.......…-..........จดทะเบียนชื่อ………- ……   เลขท่ีทะเบียน……-…… มีสำนักงานตั้งอยูท่ี 

……………..-……ตรอก/ซอย..……-……….ถนน………-……… หมูท่ี……..-……ตำบล/แขวง…-….อำเภอ/เขต………..-…….. 

จังหวัด……………-…………….  โดย………….-………… ผูมีอำนาจแทนนิติบุคคล 

 ผูขออนุญาตอยูบานเลขท่ี…..๕๖/๒๑๖……… ตอพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ทำการ กอสรางอาคาร/ ตอเติมอาคาร/ดัดแปลงอาคาร / รื้นถอนอาคาร ที่บานเลขท่ี........................

ตรอก/ซอย…..…ถนน.….… หมู ท ี ่ . . . . . .…. ตำบล/แขวง……….. . . .  อำเภอ/เขต. . . . ............ จ ังหว ัด…. . . . .. . . . ....... . . .                               

โดยมี....…………………………….…...... เปนเจาของอาคารในที่ดิน  ประเภท.........................  เลขที่.................................. 

ซ่ึงเปนท่ีดินของ............................................................................................................................................................. 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี ่ยวของ : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 (แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543) (มาตรา 
21)  กฎกระทรวง เทศบัญญัติทองถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม ในการใชขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 

เลขท่ีรับ....……..../2567 

 วันท่ี...…..........................................                       

ลงชื่อ…………………………………………. 

           (สำหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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(1) ช น ิ ด …. . . . . .................... . . . . . . .   จ ำ น ว น  .. . . . . . . . ..…. . . . ห ล ั ง    เ พ ื ่ อ ใ ช  เ ป น
.................................................โดยมีท่ีจอดรถ  กลับรถ  และทางเขาออกของรถ  จำนวน…………-…….. คัน 
 ชนิด….-…… จำนวน ...... ...-……หลัง   เพื ่อใช เป น….-……..โดยมีที ่จอดรถ  กลับรถ  และทางเขาออกของรถ  
จำนวน…………-……………….. คัน 

(2) ชนิด……-……… จำนวน .…....-.........หลัง   เพื่อใชเปน……-………โดยมีที่จอดรถ  กลับรถ  และ
ทางเขาออกของรถ  จำนวน…………-………………..คัน 

(3) ชนิด……-……… จำนวน .…....-.........หลัง   เพื่อใชเปน……-………โดยมีที่จอดรถ  กลับรถ  และ
ทางเขาออกของรถ  จำนวน…………-………………..คัน 

  ตามแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการท่ีประกอบแบบแปลน  และรายการแบบแปลนท่ียื่นมาพรอมนี้ 

 ขอ  ๒  มี.............................................................เปนผูควบคุมงาน 

 ขอ  ๓ กำหนดแลวเสร็จใน………-…….. วัน  นับตั้งแตไดรับอนุญาต 

 ขอ  ๔  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ  มาดวยแลว  คือ 

(๑) แบบผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน …… ชุด  ชุดละ.…………. แผน 

(๒) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน ……-……แผน (กรณีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  หรืออาคาร
ท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวร  และวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ 

(๓) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร  (กรณีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

(๔) สำเนาหรือหนังสือรับรองจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลท่ีออกใหไม
เกินหกเดือน  (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

(๕)  หนังสือท่ีแสดงวาเปนผูจัดการ  หรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินการของนิติบุคคล  (กรณีท่ีเปนนิติบุคคล
ผูขออนุญาต 

(๖)   หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบ  และคำนวณอาคาร  จำนวน….-…..ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ    วิศวกรรมควบคุม   หรือวิชาชีพ      สถาปตยกรรมควบคุม 

จำนวน…….……-……..… ฉบับ  (กรณีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด  อยู ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมศาสตร  หรือ
สถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี) 

(๗)   สำเนาหรือภาพถายท่ีดิน     เลขท่ี  ..........................    จำนวน..........1..........ฉบับ 

(๘)   หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน  ตามขอ ๓ จำนวน ………-………..ฉบับ 

(๙)   สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุมของผู ควบคุมงาน  จำนวน ……-..…..… ฉบับ  (กรณีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด  อยู ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมศาสตร  หรือสถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี) 
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  (๑๐) เอกสารอ่ืน  (ถามี)   
        ๑๐.๑  สำเนาทะเบียนบาน    จำนวน  ๑  ฉบับ 
        ๑๐.๒  สำเนาบัตรประชาชน   จำนวน  ๑  ฉบับ 

  

(ลงชื่อ)……………………………………ผูขออนุญาต 

     (                              ) 

หมายเหตุ (๑)  ขอความใดท่ีใชไมไดใหขีดฆา 
  (๒)  ใสเครื่องหมายในชอง หนาขอความท่ีตองการ 
…………………………………………..................………………………………………………..…………………………………………………………… 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี 

 จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา  จะขออนุญาตหรือไมขออนุญาตหรือขยายเวลา   
ภายในวันท่ี……….....เดือน……...............................…................พ.ศ…... ...… 
 ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต...............................  เปนเงิน…............บาท ……-…..ส.ต. 
คาธรรมเนียมตรวจสอบแบบแปลน...................... ตารางเมตร                เปนเงิน.... ..........บาท ..…-.….ส.ต. 
รวมท้ังสิ้น….................................บาท ……-……. ส.ต.  ( .................................................................................) 
 ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี…………… เลขท่ี …..……..ลงวันท่ี………… เดือน.........................… พ.ศ……….. 
ออกใบอนุญาต เลขท่ี………………………. ลงวันท่ี .........…………เดือน..…………………………พ.ศ. ……………………. 
                                                           

                                                            (ลงชื่อ).................................................ผูรับคำขอใบอนุญาต             

                                                                     (                                     ) 

                               ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง  อบต.ง้ิว 

 

            (ลงชื่อ)............................................ผูตรวจคำขอใบอนุญาต             

                                                                     (                               ) 

                               ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง  อบต.ง้ิว 
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หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน 

                                      เขียนท่ี............................................................... 
วันท่ี...........เดือน............................................พ.ศ................ 

 ขาพเจา....................................................................................ตั ้งบานเรือนอยูบานเลขที่.....................                 
ถนน..............................................................ตรอก/ซอย............................................................หมู ท่ี.............................. 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต........................................จงัหวัด..................................................... 
ผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินโฉนดเลขท่ี.......................ซ่ึงตั้งอยู  ณ  .......................................ถนน............................................ 
ตรอก/ซอย.........................ตำบล.................................อำเภอ...............................จังหวัด.............................................. 

ยินยอมให....................................................................เขาทำการปลูกสรางอาคารในที่ดินโฉนดดังกลาว                 
ไดในเนื้อท่ี.........................................................ตารางเมตร  มีขนาดท่ีดินดังนี้ 
 ทิศเหนือ  ยาว........................................เมตร จด......................................................... 
 ทิศใต  ยาว........................................เมตร จด......................................................... 
 ทิศตะวันออก ยาว........................................เมตร จด......................................................... 
 ทิศตะวันตก ยาว........................................เมตร จด.......................................................... 
 ขาพเจาไดยินยอมให............................................................................ปลูกสรางอาคารในท่ีดินดังกลาวเพราะเปน
.. .... ... ...... ......... .... ......... ............ ..และไดแนบ....... .... ..... .... ...... ... ...... .... ......... .... ...... .........มาดวยแลว                            
(ถาเปนผูเชาใหแนบสำเนาสัญญาเชาท่ีดินหรือถามีหนังสือแสดงสิทธิอยางอ่ืนใหแนบมาดวย) 

 พรอมนี ้     ข าพเจ าได แสดงผ ังโฉนดที ่ด ินและเขตที ่ด ิน   ( มาตราส วนที ่ ไม  เล ็กกว า  1: 1000 )                        
ยินยอมให.......................................................................................ปลูกสรางอาคารไดไวดานหลังหนังสือนี้แลว 
 
     (ลงชื่อ)..........................................................ผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 
      (.......................................................) 
     (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
      (.......................................................) 
     (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
      (.......................................................) 
 ขาพเจาขอรับรองวา   ลายมือชื่อหรือลายพิมพนิ้วมือขางบนนี้เปนของผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน               ดังกลาว
ขางบนนี้จริง 
     (ลงชื่อ)..........................................................ผูขออนุญาต 
      (.......................................................) 
     (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
      (.......................................................) 
     (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
      (.......................................................) 

คำเตือน    หนังสือรับรองการปลูกสรางอาคารนี้  หามมีการ  ขูด  ลบ   ขีด  ฆา  ไมวากรณีใด ๆ    เวนแต   ผูถือ
กรรมสิทธิ์ท่ีดินจะรับรองการ  ขูด  ลบ  ขีด  ฆา  นั้น  เปนลายลักษณเฉพาะแหงไว 
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แบบ  น.1 

 

 

 

เลขท่ี  ....... ....../2567                                        ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลง้ิว                                                                                                                                                                                                                                                                     

                                                                                       อ.หวยแถลง จ.นครราชสีมา 30240                

                                                                     วันท่ี..........................................................................                                               

เรื่อง แจงการออกใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยายอาคาร/หรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

เรียน    ...................................................................................... 

อางถึง คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามแบบ ข.1 เลขท่ี ..................................  ลงวันท่ี ............................................... 
 
ตามคำขออนุญาตกอสรางเลขที่...............................ลงวันที่ ................................................ ของทาน                              

เจาพนักงานทองถิ ่นไดพิจารณา ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 จึงใหทานไปขอรับใบอนุญาต                     
ตามแบบ อ.1 ไดที่สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลงิ้ว ฝาย กองชาง กอนรับใบอนุญาตทานตองชำระคาธรรมเนียม 
ดังตอไปนี ้
  (1)0คาธรรมเนียมใบอนุญาต....................................  เปนเงินจำนวน  ................................................. 

(2)0คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เปนเงินจำนวน ............................................................                 
รวมเปนเงินท้ังสิ้น .......................................................................... 

  ขอร ับใบอนุญาตภายใน 30 ว ันน ับแตท ี ่ ได ร ับหนังส ือน ี ้  ม ิฉะนั ้นจะถือว าท านไมประสงค                      
จะขอรับใบอนุญาตตามที่ไดยื่นขออนุญาตไว หากประสงคจะขอรับใบอนุญาตอีกจะตองดำเนินการเชนเดียว กับการยื่น
ขออนุญาตใหม 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(นายชัยอนันต  กรางชณีย) 
  นายกองคการบริหารสวนตำบลง้ิว 

 
 
 

� ปดคำสั่ง ณ อาคารหรือบริเวณท่ีตั้งอาคารท่ีทำการ................................................................................อาคาร 
เม่ือวันท่ี..............................เดอืน...........................................พ.ศ................................ 
หมายเหตุ ในการติดตอขอรับใบอนุญาต เพ่ือความสะดวกโปรดนำหนังสือฉบับนี้ไปดวย 
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                             แบบ อ.๑ 
 
 
 

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 
เลขที่………………..… 

อนุญาตให………………………………………………เจาของอาคารสำนักงานตั ้งอยู เลขท่ี.........................  
ตรอก/ซอย….................... ถนน……........................... ............  ตำบล/แขวง….........................…..    อำเภอ/
เขต…............................…….   จังหวัด…..………………………………..… 
              ขอ ๑  ทำการ......................ท่ีบานเลขท่ี............. ตรอก/ซอย……………….. ถนน.................หมูท่ี....................... 
ตำบล/แขวง…………………  อำเภอ/เขต……...............…………  จังหวัด……………………………………ในที่ดิน…………………….. 
เลขท่ี……………………………….....  เปนท่ีดินของ...................................................................................................................... 
              ขอ ๒  เปน........………………………………. 

     (๑)  ชนิด............................ จำนวน...........….หลังเพื่อใชเปน.......................   พื้นที่....…………..ตารางเมตร              
ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน………-..………คัน   พ้ืนท่ี…………-…………..ตารางเมตร 
               (๒)  ชนิด.............-…..………จำนวน…………-…….….หลัง   เพ่ือใชเปน.......-....... 
พื ้นท ี ่ /ความยาว……... . . . .ตารางเมตร    ที ่จอดรถ ท ี ่กล ับรถ และทางเข าออกของรถ  จำนวน………-……คัน                      
พ้ืนท่ี…………-……………….ตารางเมตร 
               (๓)  ชนิด........……-…...........จำนวน…….-……หลัง   เพื่อใชเปน.......-..........พื้นท่ี/ความยาว………-……..เมตร   
ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถ  จำนวน………-………..คัน   พ้ืนท่ี………-…………………ตารางเมตร 
              ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณ   
เลขท่ี………….…-……………………….ท่ีแนบทายใบอนุญาตนี้ 
              ขอ  ๓  โดยมี ……………………………………….……......เปนผูควบคุมงาน 
              ขอ  ๔  ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขดังตอไปนี้ 
    (๑)  ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีการ  และเง่ือนไขตามท่ีกำหนดในกฎ 
กระทรวงและหรือขอบัญญัติทองถ่ิน  ซ่ึงออกตามความในมาตรา ๘  (๑๑)  ๙  หรือมาตรา  ๑๐ 
แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ 
             (๒)  …………………………………………..………………..………………….…..………………………………………………... 
    ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันท่ี....……..เดือน...................................พ.ศ............… 
                                  ออกให  ณ  วันท่ี.…........เดือน....................................พ.ศ............... 
 
                                    (ลายมือชื่อ)……………………………………………………….. 
                                     (นายกุศล   อินทะวุธ)                     
                                     นายกองคการบริหารสวนตำบลง้ิว 
                                                                                    เจาพนักงานทองถ่ิน 
 



                                                                                                                                                                                     11 
 

                                                                                                                                                                                                                                                           
การตออายุใบอนุญาต 

การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี……           การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี……                 การตออายุใบอนุญาตครั้งท่ี…… 
----------------------------------------         ---------------------------------------             ------------------------------------- 
ใหตออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง           ใหตออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง               ใหตออายุใบอนุญาตฉับนี้จนถึง 
วันท่ี……เดือน……พ.ศ……                   วันท่ี……เดือน…………พ.ศ……….                วนัท่ี……เดือน………….พ.ศ……. 
โดยมีเง่ือนไข…………………              โดยมีเง่ือนไข……………….                 โดยมีเง่ือนไข…………………          
(ลายมือชื่อ)…………………….                  ลายมือชื่อ)…………………………                 (ลายมือชื่อ)……………………..           
 ตำแหนง…………………………….              ตำแหนง…………………                           ตำแหนง…………………………   
 เจาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต               จาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต                   เจาพนักงานทองถ่ินผูอนุญาต 
 

คำเตือน 
 
   ๑. ถาผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ระบุชื ่อไวในใบอนุญาต  หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิก    
การเปนผูควบคุมงาน  ใหมีหนังสือแจงใหพนักงานทองถิ่นทราบ  ทั้งนี้  ไมเปนการกระทบถึงสิทธิและหนาที่ทางเเพง
ระหวางผูไดรับใบอนุญาตกับผูควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัวผูควบคุมงานนี้ไดรับใบอนุญาตตองระงับ การดำเนินการ
ตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะมีผูควบคุมงานคนใหม  และ มีหนังสือแจงพรอมกับสงมอบหนังสือแสดงการยินยอม
ของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 
   ๒. ผูไดรับใบอนุญาต  ท่ีตองจัดใหมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของ
รถตามที่กำหนดไวในใบอนุญาตฉบับนี้  ตองแสดงที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถไวใหปรากฏตามแผนผัง
บริเวณที่รับใบอนุญาต  การดัดแปลงหรือใชที ่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่นนั้นตองไดรับ
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน   

๓. ผูไดรับใบอนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช  เม่ือไดทำการตามท่ีไดรับ
ใบอนุญาตเสร็จแลว ตองไดรับใบรับรองจากเจาพนักงานเจาพนักทองถ่ินตามมาตรา ๓๒  กอนจึงจะใชอาคารนั้นได 
   ๔. ใบอนุญาตฉบับนี้  ใหใชไดตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนุญาต  ถาประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตอง
ยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ           
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